成大醫院5S活動每月自主管理/定期競賽考核評分表(行政單位組)
                                                                                                考核人員：                    考核日期：    年    月    日
	評分

重點
	評  分  內  容
	配
分
	秘書室
(不含院長室)
	品質中心
	教學中心
	主計室
	法制室
	人事室
	資訊室
	總務室
	護理部
	醫療事務室
	藥劑部
	勞安室
	資材供應室(含3FCSR)
	工務室
	社工部
	營養部
	醫學工程室
	教學資源中心暨教材室

	整理
20%
	無堆置不要或用不到物品且位置整齊
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	備用、待修或待報廢之機具與物品等處置期限明確
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	壁飾、字畫標語及公佈欄定期更新並維護
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌面無堆放雜物
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	整頓
20%
	物品放定位且標示清楚
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	廢棄物分類標示清楚並固定位置放置
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公文檔案、各項文件、分類清楚標示明確管理
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	標示乾淨、清晰、無阻礙且可易見
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清掃
20%
	設備有定期清理且保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	牆壁、天花板有無剝落、漏水及發霉情形是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	弱電箱、配電箱及電信箱有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	空調出風口、循環扇有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清潔
20%
	辦公室保持乾淨舒爽
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌椅及地板潔淨無塵
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電腦及周邊設備保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文件檔案櫃/其他櫃子保持整齊清潔
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紀律
20%
	張貼標示環境配置圖，並詳列5S責任區域
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人員佩帶識別證且態度良好
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	消防栓有無檢點、滅火器安檢貼紙有無過期、微波爐有無設定3分鐘、延長線有無張貼安檢貼紙，是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電器設備有無定期清潔維護(例:清潔紀錄(保養)卡)
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	加分
項目
	每月填寫全院性5S自主管理表
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分數總計
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缺失說明
(請註明單位)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


成大醫院5S活動每月自主管理/定期競賽考核評分表(一般病房單位組)
                                                                                     考核人員：                    考核日期：    年    月    日
	評分

重點
	評  分  內  容
	配
分
	12A
	12B
	12C
	11A
	11B
	11C
	10A
	10B
	10C
	9A
	9B
	9C
	8A
	8B
	8C
	7A
	7B
	7C
	6A
	6B
	6C
	5C
	4A
	4C

	整理
20%
	無堆置不要或用不到物品且位置整齊
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	備用、待修或待報廢之機具與物品等處置期限明確
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	壁飾、字畫標語及公佈欄定期更新並維護
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌面無堆放雜物
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	整頓
20%
	物品放定位且標示清楚
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	廢棄物分類標示清楚並固定位置放置
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公文檔案、各項文件、分類清楚標示明確管理
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	標示乾淨、清晰、無阻礙且可易見
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清掃
20%
	設備有定期清理且保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	牆壁、天花板有無剝落、漏水及發霉情形是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	弱電箱、配電箱及電信箱有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	空調出風口、循環扇有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清潔
20%
	辦公室保持乾淨舒爽
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌椅及地板潔淨無塵
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電腦及周邊設備保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文件檔案櫃/其他櫃子保持整齊清潔
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紀律
20%
	張貼標示環境配置圖，並詳列5S責任區域
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人員佩帶識別證且態度良好
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	消防栓有無檢點、滅火器安檢貼紙有無過期、微波爐有無設定3分鐘、延長線有無張貼安檢貼紙，是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電器設備有無定期清潔維護(例:清潔紀錄(保養)卡)
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	加分
項目
	每月填寫全院性5S自主管理表
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分數總計
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缺失說明
(請註明單位)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


成大醫院5S活動每月自主管理/定期競賽考核評分表(特殊病房單位組)
                                                                                     考核人員：                    考核日期：    年    月    日
	評分

重點
	評  分  內  容
	配
分
	HR
血液
透析

(9F、3F)
	DR
產房
	BR
嬰兒室
	NI
新生
	PI
兒童
	BC

燒傷
	PAR
恢復室
	S1
外科
加護
	S2
外科
加護
	S3
外科
加護
	CCU
心臟
重症
	RICU
呼吸
加護
	SRCW
亞急性
	M1
內科
加護
	M2
內科
加護
	ER
急診

	整理
20%
	無堆置不要或用不到物品且位置整齊
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	備用、待修或待報廢之機具與物品等處置期限明確
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	壁飾、字畫標語及公佈欄定期更新並維護
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌面無堆放雜物
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	整頓
20%
	物品放定位且標示清楚
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	廢棄物分類標示清楚並固定位置放置
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公文檔案、各項文件、分類清楚標示明確管理
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	標示乾淨、清晰、無阻礙且可易見
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清掃
20%
	設備有定期清理且保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	牆壁、天花板有無剝落、漏水及發霉情形是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	弱電箱、配電箱及電信箱有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	空調出風口、循環扇有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清潔
20%
	辦公室保持乾淨舒爽
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌椅及地板潔淨無塵
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電腦及周邊設備保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文件檔案櫃/其他櫃子保持整齊清潔
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紀律
20%
	張貼標示環境配置圖，並詳列5S責任區域
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人員佩帶識別證且態度良好
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	消防栓有無檢點、滅火器安檢貼紙有無過期、微波爐有無設定3分鐘、延長線有無張貼安檢貼紙，是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電器設備有無定期清潔維護(例:清潔紀錄(保養)卡)
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	加分
項目
	每月填寫全院性5S自主管理表
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分數總計
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缺失說明
(請註明單位)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


成大醫院5S活動每月自主管理/定期競賽考核評分表(醫療單位組A組)
                                                                                      考核人員：                    考核日期：    年    月    日
	評分

重點
	評  分  內  容
	配
分
	成人化療
	兒童化療
	牙科門診
	精神科門診
	皮膚科門診
	耳鼻喉科門診
	高齡醫學部
	職醫科
	神經科門診
	外科門診
	內科門診
	家醫科門診
	眼科門診
	小兒科門診
	婦產科門診
	骨科門診
	泌尿科門診
	門診治療室
	疼痛科門診
	復健科門診

	整理
20%
	無堆置不要或用不到物品且位置整齊
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	備用、待修或待報廢之機具與物品等處置期限明確
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	壁飾、字畫標語及公佈欄定期更新並維護
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌面無堆放雜物
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	整頓
20%
	物品放定位且標示清楚
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	廢棄物分類標示清楚並固定位置放置
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公文檔案、各項文件、分類清楚標示明確管理
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	標示乾淨、清晰、無阻礙且可易見
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清掃
20%
	設備有定期清理且保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	牆壁、天花板有無剝落、漏水及發霉情形是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	弱電箱、配電箱及電信箱有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	空調出風口、循環扇有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清潔
20%
	辦公室保持乾淨舒爽
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌椅及地板潔淨無塵
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電腦及周邊設備保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文件檔案櫃/其他櫃子保持整齊清潔
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紀律
20%
	張貼標示環境配置圖，並詳列5S責任區域
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人員佩帶識別證且態度良好
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	消防栓有無檢點、滅火器安檢貼紙有無過期、微波爐有無設定3分鐘、延長線有無張貼安檢貼紙，是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電器設備有無定期清潔維護(例:清潔紀錄(保養)卡)
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	加分
項目
	每月填寫全院性5S自主管理表
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分數總計
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缺失說明
(請註明單位)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


成大醫院5S活動每月自主管理/定期競賽考核評分表(醫療單位組B組)
                                                                                      考核人員：                    考核日期：    年    月    日
	評分

重點
	評  分  內  容
	配
分
	臨床醫學研究中心
	臨床試驗中心
	受試者保護中心
	癌症中心
	臨床創新研發中心
	遺傳中心
	病理部
	影像醫學部
	物理治療中心
	睡眠醫學中心
	國際醫療中心
	基因醫學部
	呼吸治療室
	感染管制中心
	內視鏡室
	腦波室
	心肺室
	核子醫學科
	腫瘤醫學部
	安寧緩和共同照護中心

	整理
20%
	無堆置不要或用不到物品且位置整齊
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	備用、待修或待報廢之機具與物品等處置期限明確
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	壁飾、字畫標語及公佈欄定期更新並維護
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌面無堆放雜物
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	整頓
20%
	物品放定位且標示清楚
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	廢棄物分類標示清楚並固定位置放置
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公文檔案、各項文件、分類清楚標示明確管理
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	標示乾淨、清晰、無阻礙且可易見
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清掃
20%
	設備有定期清理且保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	牆壁、天花板有無剝落、漏水及發霉情形是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	弱電箱、配電箱及電信箱有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	空調出風口、循環扇有無塵埃或污垢是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清潔
20%
	辦公室保持乾淨舒爽
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	桌椅及地板潔淨無塵
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電腦及周邊設備保持乾淨
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文件檔案櫃/其他櫃子保持整齊清潔
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紀律
20%
	張貼標示環境配置圖，並詳列5S責任區域
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人員佩帶識別證且態度良好
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	消防栓有無檢點、滅火器安檢貼紙有無過期、微波爐有無設定3分鐘、延長線有無張貼安檢貼紙，是否請修
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	電器設備有無定期清潔維護(例:清潔紀錄(保養)卡)
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	加分
項目
	每月填寫全院性5S自主管理表
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分數總計
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缺失說明
(請註明單位)
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